SMERNICA

Vedenie pedagogickej dokumentdcie a daldej dokumentacie,
Materskej $koly, Bradagova 773/30, Myjava, ktorej sucastou su
Elokované pracovisko, Hostaky 671/12, Myjava

a Elokované pracovisko, SNP 407/1, Myjava.
Vzmysle VY H LA S KY & 339 Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a 3portu Slovenskej republiky
z 21. augusta 2023 o pedagogickej dokumentacii a dalse] dokumentacii.
Ministerstvo tkolstva, vedy, vyskumu a3portu Slovenskej republiky podla §11 ods. 4 zakona
& 245/2008 Z.z. o vychove avzdeldvani (Skolsky zakon) a ozmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni zakona ¢. 415/2021 Z. z. (dalej len ,,zakon”) ustanovuje:

§ 1 Pedagogicka dokumentacia 3kl
(1) Pedagogicki dokumentdciu materskej Skoly tvori:
a) triedna kniha,
b) osobny spis dietata.

§ 3 Daldia dokumentacia kol a $kolskych zariadeni
(1) Dalsiu dokumentaciu materskej Skoly tvori najma:
a) denny poriadok,
b) zapisnica z rokovania pedagogicke] rady,
c) zépisnica z rokovania metodického zdruZenia, ak je zriadené,
d) zadznam z pedagogického diagnostikovania,

§ 4 Dalsia dokumentdacia dietata
so zdravotnym znevyhodnenim, dietata zo socidlne znevyhodneného prostredia
a dietata so vieobecnym intelektovym nadanim
Haliiu dokumentaciu so zdravotnym znevyhodnenim, dietata zo socidlne znevyhodneneho prostredia
a dietata so véeobecnym intelektovym nadanim tvori:
a) individualny vzdelavaci program, ak sa dieta podfa neho vzdelava,
b) sprava z diagnostického vysetrenia, ktord obsahuje aj metody pouZité pri diagnostike.

§ 5 Daldia dokumentacia dietata, ktorému sa poskytuje
podporné opatrenie vo vychove a vzdelavani

Haltiu dokumentaciu dietata, ktorému sa poskytuje podporné opatrenie vo vychove a vzdelavani
(dalej len ,podporné opatrenie”) na zaklade vyjadrenia pedagogického zamestnanca v kategorii ucitel
alebo %kolsky Specidlny pedagdg, vyjadrenia odborneho zamestnanca skoly alebo vyjadrenia
zariadenia poradenstva a prevencie, tvori:
a) vyjadrenie na ucel poskytnutia podporného opatrenia,
b) pfsomné vyjadrenie riaditela Skoly alebo riaditefa skolskeho zariadenia k navrhu podporného
opatrenia uvedeného vo vyjadreni podla pismena a) a k navrhovanému rozsahu jeho poskytovania,
ak ide o dieta, ktoré sa vzdeldva podla individudlneho vzdeldvacieho programu, pisomneé vyjadrenie
sa uvadza v ramci individualneho vzdelavacieho programu.



§6
(1) Pedagogicka dokumentdcia, ktora sa vedie v listinnej podobe alebo ako elektronickeé dokumenty
autorizované kvalifikovanym elektronickym podpisom vyhotovenym s pouzitim mandatneho
certifikatu alebo kvalifikovanou elektronickou peéatou, ku ktorym sa pripoji kvalifikovana
elektronicka ¢asova peciatka, je:
a) triedna kniha,
b) osobny spis dietata,
2) Triedna kniha vedend elektronicky sa na konci 3kolského roka vytlaci v listinnej podobe, podpise
a opatri odtlackom peciatky skoly alebo Skolského zariadenia.
(3) Triedna kniha vedena elektronicky sa na konci skolského roka nevytlacl v listinne] podobe, ak je
autorizovana kvalifikovanym elektronickym podpisom vyhotovenym s pouZitim mandatneho
certifikatu alebo kvalifikovanou elektronickou pecatou, ku ktorej sa pripoji kvalifikovana elektronicka
¢asova pediatka. Triedna kniha podla prvej vety sa uloZi na dva rozne fyzicky oddelené datove nosice
vo vlastnictve gkoly alebo ak ide o $kolu, ktord nie je pravnickou osobou, na dva rozne fyzicky
oddelené datové nosice v sprave skoly, na lehotu podla § 7 ods. 2 pism, a).

§7

(1) Pedagogicka dokumentécia a daldia dokumentdcia su sufastou registratiry $kél a skolskych
zariadeni.
(2) Pedagogicka dokumentécia a daldia dokumentdcia sa oznaCuju tymito znakmi hodnoty a lehotami
uloZenia:
a) triedna kniha ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentarnej hodnoty s lehotou 5 rokov,
b) osobny spis dietata ako registratirny zaznam bez trvalej dokumentdrnej hodnoty s lehotou 10
rokov.

§ 8 Spolocné ustanovenie
Dokumentdciu Zkoly a Zkolského zariadenia tvori aj organizacny poriadok adokumentacia podia
osobitnych predpisov.1 )

§ 9 ZruSovacie ustanovenie
Zruuje sa vyhldska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenske] republiky €. 21/2022
Z. z. o pedagogickej dokumentécii a daldej dokumentécii v zneni vyhlasky €. 68/2022 Z. z.

§ 10 U€innost
Tato vyhlaska nadobuda Gcinnost 1. septembra 2023.

V Myjave: 01.09.2023
Lubica Kozarova, riaditelka
Materska Skola, Bradacova ??3f3[1i
907 01 Myjava



