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SMERNICA

upravujuca zavdzné postupy pri uplatiovani zakona ¢. 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstaravani a 0 Zmene a doplneni niektorych zdakonov v zneni
neskorsich predpisov ( dalej len ,,zakon o VO )

Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

Utelom tejto smernice je pri uplatitovani zdkona &. 343/2015 Z. z. 0 verejnom obstaravani

a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)
definovat’ prava a povinnosti, zodpovednost’, sposob kontroly a postupy verejného obstaravatel’a
pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a uskuto¢nenie stavebnych prac vo
verejnom obstaravani a pri uzatvarani zmlav.

Postupy a pravidla verejného obstaravania popisané touto smernicou su zavizné pre vsetkych
zamestnancov Materskej Skoly, Bradacova 773/30, Myjava, vratane Elokovanych pracovisk.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie
povinny preverit’, ¢i financné prostriedky na verejné obstaravanie su sicast’ou schvaleného
rozpoctu

Verejny obstaravatel’ v oblasti verejného obstaravania moZe spolupracovat’ aj s externym
poskytovatel'om sluzby, ktory ma opravnenie poskytovat’ sluzby vo verejnom obstardvani a ma
dostatoéné sktisenosti vo verejnom obstaravani (d’alej len ,,externa spolo¢nost™). Externa
spolocnost’ pri poskytovani sluzieb pre verejného obstardvatela je povinna dodrziavat’ interné akty
riadenia verejného obstardvatela a pri svojej innosti plnit’ a postupovat’ v stilade so zdkonom

a podpisanou mandatnou zmluvou.

Vnutorna kontrolu dodrziavania zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov a tejto Smernice vykonava riaditel’ka skoly.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov v silade so zakonom

Verejnym obstaravanim st pravidla a postupy podl'a zakona, ktorymi sa zaddvaju zdkazky na
dodanie tovaru, zékazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb,
koncesie a sit’az navrhov.

Verejny obstaravatel’ - Materska Skola, Bradacova 773/30, Myjava a to bez ohl'adu na p6vod
finanénych prostriedkov (i uZ z vlastnych zdrojov, SR, $trukturalne fondy alebo zo zdrojov EU).
Profil verejného obstaravatel’a zriadeny v elektronickom tlozisku vo Vestniku verejného
obstaravania na stranke Uradu pre verejné obstaravanie je jednym z transparentnych nastrojov
verejného obstaravania, ktory informuje o zékladnych skutocnostiach tykajtcich sa priebehu
verejného obstardvania.
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verejny obstaravatel’ ma povinnost’ priebezne pocas kalendarneho polroka (ktoré zadal
za obdobie kalendarneho polroka) alebo hromadne najneskor do 60 dni po skonceni
kalendarneho polroka (ktoré zadal za obdobie kalendarneho polroka) uverejnit’
v profile sithrnni spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami- s cenami
- vysSSimi ako 10 000 eur - §10 ods. 10 zdkona o VO, na ktoré sa nevzt’ahuje
zakon 0 VO ( § 1 ods. 2 az 14 zékona) v ktorej pre kazdu takuto zakazku
uvedie najmi hodnotu zakazky, predmet zdkazky a identifikdciu zmluvnej
strany.
a
- vy$8imi ako 10 000 eur - § 117 ods. 10 zdkona o VO ( 0 zakazkach s nizkymi
hodnotami ), v ktorej pre kazdua takuto zakazku uvedie hodnotu zakazky,
predmet zédkazky a identifikaciu dodavatel’a.

Clanok 3
Finan¢né limity vo verejnom obstaravani

1) Nadlimitnou zakazkou Vv sulade s § 5 ods. 2 zakona je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota sa rovna alebo je vyssia ako finan¢ny limit ustanoveny v§eobecne zavdznym
pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre verejné obstaravanie (d’alej len ,,Girad*)

a)
b)
c)
d)
e)

215 000 eur, ak ide 0 zdkazku na dodanie tovaru,

215 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby,

750 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby podl'a prilohy ¢. 1 ZVO
215 000 eur, ak ide 0 zakazku na poskytnutie potravin

5382 000 eur, ak ide o zakazku na uskutoénenie stavebnych prac,

Archivécia dokladov sa vyZaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

2) Podlimitna civilna zakazka zadavana verejnym obstaravatel'om je zékazka, ktorej
predpokladana hodnota je niz§ia ako finan¢ny limit podl'a odseku 1) tohto ¢lanku a sic¢asne
rovnaka alebo vyssia ako:

a) 180 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin podl'a pismena b) a
zékazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1, ktoré nie st zdkazkami

podla pismena a),

b) 400 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 ZVO,
d) 300 000 eur, ak ide 0 zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac,

Archivacia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

3) Zakazka s nizkymi hodnotami je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je:

a)
b)

c)

d)

od 10 000 € do 179 999,99 €, ak ide 0 zdkazku na dodanie tovaru,

od 10 000 € do 179 999,99 €, ak ide 0 zakazku na poskytnutie sluzby, okrem sluzby
uvedenej v prilohe €. 1,

od 10 000 € do 399 999,99 €, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v
prilohe ¢. 1 ZVO,

od 10 000 € do 214 999,99 €, ak ide 0 zakazku na poskytnutie potravin,




4)

5)

1)

2)

1)

1)

2)

e) od 10 000 € do 299 999,99 €, ak ide 0 zakazku na uskutoénenie stavebnych prac.

Zakazka ,,malého rozsahu“ je zakazka, ktorej hodnota je nizsia ako 10 000 € v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy (ak je uzavreta na viac ako rok).

Archivécia dokladov sa vyzaduje po dobu 10 rokov od podpisania zmluvy.

Clanok 4
Zadavanie nadlimitnych zakaziek

Verejny obstaravatel’ v procese verejného obstaravania pri obstaravani nadlimitnych
zakaziek plni vSetky pravidla a postupy podla zakona, ktorymi sa zaddvaju nadlimitné zdkazky
na dodanie tovaru, zakazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, zékazky na poskytnutie sluzieb,
koncesii a stt'aze navrhov.

Povinnost’ aplikovat’ pravidla a postupy podla zakona sa vztahuje na zad4vanie
nadlimitnych zékaziek, na ktoré budu vynakladané financné prostriedky bez ohl'adu na ich zdroj
(¢1 sa bude jednat’ o vlastné zdroje, prostriedky zo Statneho rozpoctu, prostriedky zo Strukturalnych
fondov EU a pod.).

Clanok 5
Zadavanie podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel’ postupuje:
a) cez povinnu elektronicku platformu podl'a § 112 az 116,
b) pri bezne dostupnych tovaroch a sluzbach je mozné vyuzit’ zjednoduSeny postup podla
§ 109 az 111,
c) pre sluzby podl'a prilohy €. 1 k zakonu je mozné vyuzit' novy zjednoduSeny postup
podla § 111a.

Clanok 6
Pravidla a postupy zadavania zakazky s nizkou hodnotou

Verejny obstaravatel’ pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené
néaklady na predmet zékazky boli primerané jeho kvalite a cene a aby vynalozené naklady na
predmet zékazky boli hospodarne.

Verejny obstaravatel’ moze realizaciu zakazky s nizkou hodnotou uskutocnit’ nasledujucimi

sposoby:

e na zéklade vlastného prieskumu,

¢ na zaklade zaslania vyzvy na predkladanie ponik vybranym uchddza¢om (prostrednictvom
elektronickej platformy- EVO),

e zverejnenim vyzvy na predkladanie pontik (prostrednictvom elektronickej platformy- EVO) vo
Vestniku.



3) Verejny obstaravatel’ moze v pripade zakazky ,,malého rozsahu‘ (do 9 999,99 €) oslovit’
potencialnych dodavatel'ov ohl'adom cenovej ponuky prostrednictvom emailu.

4)

5)

6)

7)

Verejny obstaravatel’ nemoze V pripade zékazky s nizkou hodnotou (plati aj pre obstaravanie
vSetkych druhov potravin) oslovit’ potencialnych dodavatel'ov ohl'adom cenovej ponuky
prostrednictvom emailu, ale je povinny postupovat’ podl'a ¢lanku 6.

Vlastny prieskum prebieha nasledovne:

vyber potencidlnych ponuk (internet, katalog a iné.) podla kritérii s prihliadnutim na
dodrziavania principu hospodarnosti a efektivnosti,

vyhodnotenie pontik podl'a urcitého kritéria,

uzavretie zmluvy, resp. vystavenie objednavky,

zverejnenie zmluvy resp. objedndvky, ak sa povinnost’ zverejnenia tyka,

odoslanie suhrnne;j spravy,

vystavenie referencie, ak o0 to dodavatel’ poziada.

Priame oslovenie prebieha nasledovne:

spracovanie vyzvy na predkladanie ponuk,

vyber potencidlnych dodavatel'ov opravnenych dodat’ predmet zakazky,

zaslanie vyzvy vybranych potencialnym dodavatel'om cez elektronicku platformu- EVO,
predloZenie pontk,

vyhodnotenie ponuk podl'a urcitého kritéria,

vyhodnotenie splnenia podmienok tcasti u uchadzaca, ktory sa umiestnil na 1. mieste,
vyhodnotenie splnenia poZiadaviek na predmet zdkazky u uchadzaca na 1. mieste,
zaslanie oznadmenia o vysledku prieskumu trhu,

uzavretie zmluvy resp. vystavenie objednavky,

zverejnenie zmluvy, resp. objednavky, ak sa povinnost’ zverejnenia tyka,

odoslanie suhrnnej spravy,

vystavenie referencie, ak o to dodavatel’ poziada.

Zverejnenie vyzvy prebieha nasledovne :

spracovanie vyzvy na predkladanie pontk,

zverejnenie vyzvy vo vestniku (el. platforma- EVO),

predlozenie pontk,

vyhodnotenie ponuk podl'a urcitého kritéria,

vyhodnotenie splnenia podmienok Gcasti u uchddzaca, ktory sa umiestnil na 1. mieste,
vyhodnotenie splnenia poZiadaviek na predmet zdkazky u uchaddzaca na 1. mieste,
zaslanie oznamenia o vysledku prieskumu trhu,

uzavretie zmluvy, resp. vystavenie objednavky,

zverejnenie zmluvy, resp. objednavky, ak sa povinnost’ zverejnenia tyka,
odoslanie suhrnnej spravy,

vystavenie referencie, ak o to dodavatel’ poziada.



U zdkaziek s nizkou hodnotou je VO povinny uskutocnit zverejneni vyzvy podla nasledujucich
limitov:

Druh zakazky PHZ
Tovary, sluzby > 70 000 € bez DPH
Stavebné prace > 180 000 € bez DPH
Sluzby podla prilohy ¢. 1 > 260 000 € bez DPH

8) Zodpovedna osoba eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich desat’ rokov od
uzavretia zmluvy.
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Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

V pripade ak ddjde k zmenam zékona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni
neskorsich predpisov, alebo k nadobudnutiu G¢innosti niektorych ustanoveni tohto zakona,
ktoré by sa tykali postupu verejného obstaravatel’a pri obstaravani predmetu zékazky, bude
verejny obstaravatel prihliadat’ na tieto zmeny a upravi Smernicu.

Tato smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov verejného obstaravatela a po jej
vydani a obozndmeni sa s fiou s povinni vSetci zamestnanci ju dodrziavat’.

Tato smernica nadobuda uc¢innost’ 1.4.2023. Tymto sa zaroven rusia vSetky doterajsSie
interné normy, bez ohl'adu na ich formu, ktoré upravovali postup zamestnancov pri
realiz4cii ukonov suvisiacich s verejnym obstaravanim.

V Myjave dna 31.3.2023

LCubica Kozarova
riaditel’ka Materskej Skoly, Bradacova 773/30, Myjava




