Materska Skola, Bradacova 773/30, Myjava
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Interna smernica o aplikacii povinného zverejiovania zakona C.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zakonoyv.

ClL 1.

Vseobecné ustanovenia

Tato smernica upravuje podmienky. postup arozsah slobodného pristupu k informaciam.
ktoré sa tykaju Materskej skoly, Bradacova 773/30. Myjava, ktorej stucastou su [Elokované
pracovisko. Hostaky 671/12, Myjava a Elokované pracovisko. SNP 407/, Myjava (d'ale] len
m$) v zriad'ovatel'ske] posobnosti Mesta Myjava ako povinnej osoby v zmysle zakona ¢.
211/2000 7.. 7. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(dalej len zakon).

CL 11

Sposob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury

Zakladné ndaje o ms:

Ndazov m§: Materska skola. Bradacova 773/30, 907 01 Myjava
1CO: 42378508

Datum vzniku: 01.09.2015

Sposob zriadenia: podla zriad'ovacej listiny

Zriad'ovatel: Mesto Myjava. M. R. Stefanika 560/4. 907 01 Myjava
Pravomoc: samostalnd rozpoétova organizacia s pravnou subjektivitou a s organiza¢nymi
jednotkama:

- Skolska jedélen. Bradacova 773/30. Myjava

- Skolska jedalen. Hostaky 671/12, Myjava

- Skolska jedalen. SNP 407/1, Myjava

- Elokované pracovisko. Hostaky 671/12, Myjava

- Elokovane pracovisko. SNP 407/1. Myjava



CIL 111
Sposob ziskavania informacii

1. Miesto. ¢as a sposob. akym mozno ziskavat' informacic: informacie o tom. kde mozno
podat ziadost, navrh. podnel, staznost alebo In¢ podanie:

Miesto: Materska Skola. Bradacova 773/30. Myjava. kancelaria riaditelky a referentky
uctovnictva ms

Cas: v pracovnych dioch od 7.00 hod. - 15. 00 hod.

Sposob: pisomne. Gstne (referentke Gctovnictva Ing. Lucie Hlavatovicova). elektronickou
postou (na email: lucie.hlavatovicovaiwgmail.com). poStou ( na adresu Materska Skola.
Bradacova 773/30. 907 01 Myjava). telefonicky (na c¢islo 0911 912 737). alebo inym
technicky vykonateInym sposobom podand ziadost. podnet, navrh. staznost alebo 1né
podanic

2. Ziadost o poskytnutie informacie musi obsahovat:
- meno a priezvisko ziadatela.

- adresa ziadatcla.

- obsah pozadovanych informacii.

- pozadovany sposob spristupnenia informacie.

- datum,

- podpis ziadatela,

3. Miesto. lehota a sposob podania opravncho prostriedku a moznostl sudneho preskumania
rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poziadaviek. ktoré musia byt
splnene:

- miesto: kancelaria riaditel'ky a Gctovnicky ms$ v ¢ase od 7. 00 hod. - 15.00 hod.
- lehota: odvolanie v lehote do 15 dni od dorucenia rozhodnutia povinne) osoby

- sposob: pisomna torma

4. O odvolani rozhoduje nadriadeny organ — zriad ovatel — Mesto Myjava, M. R. Stefanika
560/4. 907 01 Myjava. O odvolani rozhodne do 15 dni od doruc¢enia odvolania. Odvolanie sa
podava prostrednictvom Materskej Skoly. Bradacova 773/30. 907 01 Myjava.

5. Postup. ktory musi povinna osoba dodrziavat pri vybavovani vSetkych ziadosti. navrhov a
inveh podani. vratane prislusnych lehot, ktoré je nutné dodrzat:

a) Ziadost” o poskvtnutie informacie sa po predlozeni potvrdi prezentatnou peciatkou a
preskuma. ¢i obsahuje vietky pozadovane nalezitosti.

b) Netplna ziadost sa musi minimalne do 7 dni doplnit’, inak sa ziadost odloz1.
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¢) Ak m§ nema pozadované informacie a ak zo ziadosti vyplyva. kde by sa mohh teto
informacie ziskat. postipi Ziadost” do 5 dni odo dia dorucenia ziadosti tejto povinnej osobe.
inak ju odmietne.

d) Posttpenie ziadosti sa oznami ziadatelovi ihned’. I.chota na vybavenie Ziadosti zacina
plynat znova dnom. ked prislusna povinna osoba dostala postapent ziadost.

e) Lehota na vybavenie Ziadosti je najneskor do 6smych pracovnych dni odo dna podania
7iadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov v ziadosti.

[) Lehota sa mdze predlzit’ zo zavaznych dovodov najviac o 8 dni.

o) Ziadatel o tom musi byt pisomne informovany. Ak predmctom ziadosti je ziskanie
informacii. ktoré uz boli zverejnené. ms moze ihned’, najneskor do 5 dni od podania Ziadosti.
namiesto spristupnenia informacii ziadatelovi oznamit™ adaje. ktoré umoziuju vyhladanie a

ziskanie zverejnene] informacie.

h) Ak ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, m§ mu ich spristupni. Lehota na
spristupnenie zac¢ina diom. ked ziadatel oznamil. Ze trva na priamom spristupneni
informacie.

CL IV
Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak povinna osoba spristupni ziadatel'ovi pozadované informéacie v rozsahu a sposobom
podl'a § 16 zakona o slobodnom pristupe k informaciam v zakonom stanovenej lehote. urobi
rozhodnutic zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat opravny
prostriedok.

2. Ak povinna osoba ziadosti nevyhovie hoci len s¢asti. vyda o lom v zakonom stanovene
lchote rozhodnutic. Rozhodnutic nevyda v pripade. ak Ziadost bola odlozend podla § 14 ods.
3 zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

3. Ak nevyda rozhodnutie. predpoklada sa. 7e vydala rozhodnutie. ktorym odmictla
poskvtnut informaciu. Za den dorucenia sa povazuje treti den od uplynutia lchoty na
vybavenie ziadosti.

4. Povinna osoba poskytujtca informdaciu je povinna dbat. aby neposkytla informacie. ku
ktorym je pristup obmedzeny (§ 8 az § 12) zakona o slobodnom pristupe k informaciam. V
pripade. Zze povinnd osoba poskytuje informaciu. ktora obsahuje osobné udaje. ku Ktorym je
obmedzeny pristup. je povinnd zamedzit viditeI'nost’ tychto udajov.

5. Prchlad predpisov. pokynov. instrukcii. vykladovych stanovisk. podla ktorych povinna
osoba kona a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osob a
pravnickvch osob vo vztahu k povinne) osobe:

Ustava SR Zakony

Nariadenia vilady

Vyhlasky MSVVaS SR

Listina zakladnych prav a slobod
Pracovny poriadok m3
Oreanizac¢ny poriadok ms

Skolsky poriadok ms$
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CLV

Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupnuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit
vyiku materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii. so zadovazenim technickych
nosicov a s odoslanim informacie Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informacie
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim zndSa povinna osoba.

2. MS méze zaplatenie Ghrady odpustit. O odpustenie nahrady rozhoduje riaditel’ka ms.

3. Podrobnosti o uthrade nakladov za spristupnenie asadzobnik spravnych poplatkoy
stanovuje Ministerstvo financil Slovenskej republiky.

4. Uhrady st prijmami ms.

CL VI
Povinné zverejnovanie informacii

1. Povinne zverejnovana zmluva je akdkol'vek pisomna zmluva alebo dohoda (bez ohladu
na predmet ¢i hodnotu. d'alej len ako .zmluva™). ktort uzaviera materska Skola a ktora
obsahuje informaciu ohl'adom ziskania tovaru ¢i sluzieb za verejné prostriedky alebo
pouzivania verejnyvch prostriedkov, nakladania s majetkom materskej skoly. skolskeho
zariadenia alebo jej zriad'ovatela alebo nakladania s financnymi prostriedkami LEuropske;
anic. To neplati. ak sa zmluva uzatvorila s fyzickou osobou. ktora nie je podnikatelom.

2. Povinné zverejnovanic zmluv sa nevztahuje:

» na ¢asti (ustanovenia) povinne zverejlovanych zmlav. ktoré obsahujt informaciu. ktora sa
podl'a zakona nespristupfiuje. Nespristupnuju sa informacie uvedené v § 8 az v § 13
zakona. nayméi:

« informacie. ktoré podliehaju ochrane osobnosti a osobnych tdajov. to neplati o osobnych
tdajoch Gastnika zmluvy odlidného od povinnej osoby v rozsahu titul. meno. priezvisko.
adresa trvalého pobylu a 0 oznaceni nehnutcl'nosti v rozsahu podla osobitnc¢ho predpisu. ak
ide 0 zmluvu, ktord na vznik. zmenu alebo zanik prava vyzaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podla osobitného predpisu.

« informacie, ktoré podliehaji bankovému tajomstvu. danovému tajomstvu, utajovane
skuto¢nosti.

« informacie, ktoré podliehaji ochrane duevného vlasinictva (autorské prava a pod.).

- informacie tykajice sa vykonu kontroly. dohl'adu alebo dozoru organom verejnej mocl
atd’.

V pripade. ak zmluva obsahuje ¢asti (ustanovenia). ktore sa podla zakona o slobode

informécii nespristupnujii. povinna osoba tieto ¢asti nezverejni, aviak zverejni ostatne Cast

(ustanovenia) zmluvy.

» na celé zmluvy. ktoré st uvadzane v § 3a ods. > zakona.

3. Povinne zverejnovana zmluva, ktorcj ucastnikom je povinna osoba. sa zZverenuje

s uvedenim mena a priczviska osob. ktoré zmluvu podpisali. a bez uvedenia podpisu tychto
0sob. bez datumu podpisu zmluvy a bez odtlacku peciatky Ucastnikov zmluvy vo formate
Portable Document Format (.pdf).




4.V Centralnom registri zmliv uvadza povinna osoba tieto udaje:

» nazov zmluvy.

~ ¢islo zmluvy. ak povinnd osoba vedie vlasiny ¢isclnik zmluy.

~ identifikaciu aéastnikov zmluvy. a to ak ide o pravnicka osobu (uvedie obchodne meno.

sidlo a identifika¢né éislo. ak je pridelené) alebo [yzicku osobu- podnikatela (uvedie
obchodné meno. micsto podnikania a identifikaéné ¢islo, ak je pridelenc). alebo [yzicku
osobu (uvedie titul. meno a priezvisko).
~ priamy odkaz vo forme Uniform Resource Locator (URL) na profil verejneho
obstaravatela alebo obstaravatel'a v ¢asti ur¢enej na spristupnenie informacii o verejnom
obstaravani. v ktorom bola zmluva uzatvorena. ak je zmluva uzatvorena na zaklade
verejného obstaravania.
celkovi hodnotu predmetu zmluvy, ak ju mozno urcit. vratane dane z pridanc] hodnoty.
datum. kedy bola zmluva uzavretd. pripadne datum udclenia suhlasu s uzavretim zmluvy.
datum nadobudnutia Géinnosti zmluvy. ak datum nadobudnutia u¢innosti je iny ako den
nasledujtci po dni jej zverejnenia v registri,
» datum skonéenia platnosti zmluvy. ak je zmluva uzatvorena na dobu urcitu.
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5. Povinna osoba si pri kazdej zvercjnenej zmluve v Centralnom registri zmlay vytlaci
potvrdenie o zverejneni zmluvy v Centralnom registri zmlayv a toto potvrdenie s1 zalozi
k zmluve,

6. Ak povinna osoba zadle do Centralneho registra zmlav nespravny tdaj. Urad viady
Slovenskej republiky vykona opravu na zaklade ziadosti o opravu. Povinna osoba zasle
7iadost na elektronicku adresu crz-support/@vlada.gov.sk.

7.  7Zmluva nadobuda u¢innost az dinom nasledujicim po jej zverejneni v Centralnom registri
zmlav. a to bez ohl'adu na datum nadobudnutia G¢innosti uvedeny v zmluve. pokial s
ucastnici nedohodli. ze zmluva nadobtda G¢innost neskor po jej zverejneni. Ak sa do troch
mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia sthlasu. ak sa na jej platnost’ vyzaduje
stthlas prislugného organu. zmluva nezverejnila. plati. Ze k uzavretiu zmluvy nedoslo.

8. Povinna osoba je povinna zverejnit na svojom webovom sidle www.msbradacova.cu
v prehl'adnej forme udaje o vyhotovenej objednavke. fakture alebo zalohovej fakture tovaroy.
sluzieh a prac:

~ interny identifikacny tudaj z programu Winlbeu

popis objednaného (lakturovaneho) plnenia.

~ cclkovi hodnotu objednaného (fakturovaného) plnenia v sume, ako je uvedena na

objednavke (faktare)., alebo maximélnu odhadovanti hodnotu objednancho plnenia.

ako aj udaj o tom. & je suma vratane dane z pridanej hodnoty. alebo ¢i1 je suma bez

dane z pridane] hodnoty.

identifikaciu zmluvy, ak objednavka (laktara) sGvisi § povinne zverejnovanou

zmluvou.

identifikaciu objednavky. ak faktura savisi s objednavkou.

datum doruéenia laktury.

datum vyhotovenia objednavky.

identifikacné udaje dodavatela:

emeno a priezvisko fyzickej osoby. obchodné meno fyzickej osoby — podnikatela

alebo obchodné meno alebo nazov pravnicke] osoby.

eadresu trvalého pobytu fvzicke] osoby. miesto podnikania fyzicke] osoby -
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby.

oidentifikacné ¢islo. ak ho ma dodavatel pridelene.
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Cl. V11
Zavereéné ustanovenia

Tato smernica nadobuda u¢innost dna 31.3.2022.

V Myjave. diia 30.3.2022

riaditel’ka Materskej Skoly. Bradacova 7 731 3vgrvyjava
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